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ORTEC Harmony

ORTEC Harmony Zeiterfassung

Prazise Erfassung und Verarbeitung der aufgezeichneten Zeiten

Vergangenheit und Zukunft hdngen aus der Sicht des Planers eng miteinander zusammen. Abweichungen

von der Planung in der Vergangenheit haben Einfluss auf die Verfiigbarkeit von Mitarbeitern in der Zukunft.

Auch fiir eine korrekte Lohn- und Gehaltsabrechnung ist eine prazise Erfassung der tatsachlich gearbeite-

ten Stunden von Bedeutung.

Mit dem Zeiterfassungsmodul kiinnen Sie die Anwesenheitszeiten direkt in ORTEC Harmony erfassen und

die Ergebnisse verarbeiten. Die direkte Verbindung mit einer Stechuhr und die Méglichkeit zur Registrie-

rung liber ORTEC Harmony WebAccess machen ORTEC Harmony zu einer Komplettlésung fiir die Dienst-

planung und Anwesenheitszeiterfassung.

Direkte Verbindung mit einer Stechuhr

Die Stechuhr ist ein akzeptiertes und viel verwendetes
Mittel zur Registrierung von Anwesenheiten und der
gearbeiteten Stunden. Wenn ein Mitarbeiter ankommt
oder die Arbeit wieder verlasst, braucht er nur seinen
Ausweis mit dem Ausweisleser zu scannen, um seine
physische Anwesenheit zu registrieren.

Die vom Ausweisleser erfassten Daten sind auch fiir
denjenigen wichtig, der den Dienstplan zusammen-
stellt. Aufgrund dieser Daten miissen die eingeplanten
Stunden in die tatsachlich gearbeiteten Stunden
geéandert werden, um z. B. zu vermeiden, dass die
Arbeitszeitbegrenzungen Uberschritten werden. Auch
fur die Abstimmung des Dienstplans mit den Arbeits-
bedingungen ist es oft erforderlich, dass die gearbei-
teten Stunden exakt festgehalten werden.

Das Modul ORTEC Harmony Zeiterfassung bewirkt
eine direkte Verbindung von Dienstplan und Stechuhr.
Es interpretiert die aufgezeichneten Zeiten und verar-
beitet sie im Dienstplan. Ein separates Zeiterfas-
sungssystem ist damit Uberflissig. Die Lohn- und
Gehaltszahlung erfolgt anhand der tatsachlichen
Erfasszeiten in ORTEC Harmony.

Registrierung iiber ORTEC Harmony WebAccess
Mit dem Zeiterfassungsmodul kdnnen Mitarbeiter
ihre gearbeiteten Stunden auch tber ORTEC Harmony

WebAccess festhalten. Die Registrierung der Anfangs-
und Endzeit erfolgt dann nicht mittels einer Stechuhr,
sondern wird vom Mitarbeiter selbst an seinem
Arbeitsplatz vorgenommen. Dazu meldet er sich beim
Unternehmensnetzwerk an und gibt die Anfangs- und
Endzeiten fur seine verschiedenen Tatigkeiten ein.
Eine andere Méglichkeit ist, dass der Mitarbeiter mit-

tels eines Tastendrucks festlegt, wann er am Arbeits-

platz ankommt und wann er ihn wieder verlasst.
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Interpretation der aufgezeichneten Zeiten

ORTEC Harmony interpretiert die registrierten Zeiten
im Vergleich zu den geplanten Zeiten anhand bestimm-
ter ,Zeitregeln“, die innerhalb der ORTEC Harmony
Zeiterfassung eingestellt werden kénnen. Es kénnen
z. B. automatisch Uberstunden aufgezeichnet werden,
wenn ein Mitarbeiter sich nach der geplanten Zeit
abmeldet. Oder es erscheint eine Meldung, wenn
Pausenzeiten unter- oder Uberschritten wurden.

Selbstverstandlich bestimmen Sie letztendlich dari-
ber, was in ORTEC Harmony ablduft. Mithilfe des
Anwesenheitszeitenfensters kann der Planer die Inter-
pretation von ORTEC Harmony jederzeit &ndern.

ORTEC Harmony Zeiterfassung bietet unter anderem:

e Abrufen und Verarbeiten von Funktionstasten
(abh&ngig von der Stechuhr)

e Berlcksichtigung der , Arbeitszeiten”
der Mitarbeiter

* Rundung der aufgezeichneten Zeiten

* Anwesenheitskontrolle

e Verknlpfung mit der Zugangskontrolle
(abh&ngig von der Stechuhr)

¢ Registrierung der Arbeitszeiten am Arbeitsplatz
Uber ORTEC Harmony WebAccess

Wie funktioniert es?

ORTEC Harmony Zeiterfassung ist ein Erweiterungs-
modul von ORTEC Harmony, das in lhre bestehende
ORTEC Harmony-Konfiguration integriert werden
kann. Je nach der Version, Uber die Sie im Moment

verfligen, kann eine Aktualisierung erforderlich sein.

Wenn ein Mitarbeiter sich mittels der Stechuhr an-
oder abmeldet oder Arbeitsstunden Uber ORTEC
Harmony WebAccess registriert, verarbeitet ORTEC
Harmony die tatséchlich gearbeiteten Zeiten automa-
tisch im Dienstplan. ORTEC Harmony stellt eine
direkte Verbindung mit bereits vorhandenen Stech-
uhren her.

Vorfiihrungen

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben und Sie sich
das Zeiterfassungsmodul selbst ansehen mdchten,
vereinbaren Sie bitte einen Vorfiihrungstermin. Einer
unserer kompetenten Mitarbeiter fihrt Ihnen gerne die
praktischen Méglichkeiten des Zeiterfassungsmoduls
von ORTEC vor. Wiinschen Sie weitere Informationen?
Dann nehmen Sie bitte ebenfalls gerne Kontakt mit
uns auf.
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www.ortec.com

United States
+1(678) 392 3100

Deutschland Nederland

+49 (0) 4431 7377 0| +31 (0)182 540 500

Belgié/Belgique France
+32 (0)16 244 220

International

+33 (0)1 44 2505 25 | +31 (0)182 540 500
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